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POKYN
generélnihofeditele Hastského zachranného sboreské republiky
17. prosince 2015,
kterym se stanovi pravidla statistického sledovanhimoradnych udalosti,

zasahové a ostatndinnosti jednotek pozarni ochrany a¢innosti operaénich
a informaénich stredisek Haskského zachranného sbord’R a dokumentace

o vedeni zasat

K zabezpgeni jednotného postupuripstatistickém sledovani poZzéra mimdadnych
udalosti se zasahy jednotek pozarni ochrany pofed®lst. 1 pism. p) zakonal33/1985 Sb.,
0 pozarni ochraf) ve zreni pozdjSich gedpidi, pii zpracovani dokumentace o spmigch
zachrannych a likvidanich pracich a statistickych ighledi podle & 16 vyhlasky
¢. 328/2001 Sb., oghkterych podrobnostech zabezpri integrovaného zachranného systému,
ve zreéni vyhlaskye. 429/2003 Sh., a v souladu s 8§ 3 pism. ¢jzeai vliadyc. 172/2001 Sb.,
k provedeni zakona o pozarni ochave zréni naizeni vlady¢. 498/2002 Sb., § 26 odst. 2
vyhlasky¢. 247/2001 Sh., o organizaci¢anosti jednotek pozarni ochrany, a § 36 zakona
o prevenci zavaznych havalijse stanovi:

Uvodni ustanoveni
Cl. 1
(1) Hastsky zachranny sbor kraje (dale jen ,HZS kraje"):

a) zabezpeuje statistické sledovani poa? a daldich mimgadnych udalost? (dale jen
L2udalosti“),

b) eviduje pisemna hlaseni o vzniku zavaznych havarikon€né zpravy o vzniku
a dopadech zavaznych havarii podle zakona o preveavaznych havarii®;
pro statistické sledovani udalosti se tyto havae#duji do kategorie udalosti, ktera
svymi nasledkyci charakterem fevazuje. Vyjimkou je poZzar, ktery se, i kipad
Ze nepevazuje jinou kategorii udalosti, eviduje vzdy jgsavar,

c) eviduje udaje o zasahowvéinnosti jednotek poZarni ochrany (dale jen ,jedattk
v oper&nimfizeni a ostatniinnosti jednotek,

d) eviduje Udaje @innosti operaniho a informaniho stediska HZS kraje.

(2) Zéachranny utvar HZER (dale jen ,zachranny Gtvar“) eviduje Gdaje o hésa innosti
jednotek zachranného Utvaru v opggrian fizeni a ostatntinnosti jednotek zachranného
atvaru.

(3) Hasksky utvar ochrany Prazského hradu (déle jen ,HUORHiduje daje o zasahové
¢innosti jednotky stanice Prazsky hrad v opefantizeni a ostatniinnosti této jednotky.

(4) K zabezpeeni ukoli uvedenych v odstavciikditel HZS kraje utuje garanta HZS kraje
za statistiku (dale jen ,krajsky garant®) a jehestzgpce; v pipadt zmeny v ugeni krajského
garanta nebo jeho zastupce tytaiapmhlasi MV- generalnimieditelstvi HZSCR.

(5) K zabezpeéeni ukoli uvedenych v odstavci 2 velitel zachranného Gtwatuje garanta

zachranného Utvaru za statistiku a jeho zastuppsipac zmeny v ueni garanta nebo jeho
zastupce tyto zemy hlasi MV- generalnimieditelstvi HZSCR.

) zakon¢. 224/2015 Sb., o prevenci zavaznych havariisebenych vybranymi nebeze/mi chemickymi
latkami nebo chemickymi s/smi a o zminé zakonaé. 634/2004 Sh., o spravnich poplatcich, vénin
pozajSich gedpidi (zakon o prevenci zavaznych havarii).

2 § 1 pism. m) vyhlasky. 246/2001 Sb., o stanoveni podminek poZarni kensé a vykonu statniho pozarniho
dozoru (vyhlaSka o poZzarni prevenci).

¥ § 2 pism. byakonat. 239/2000 Sb., o integrovaném zachranném systésrzn&né nskterych zakon.



(6) Krajsky garant a jeho zastupce odpovidajicrmost HZS kraje v oblasti statistického
sledovani udalosti a analyzy zasahudalosti, fitom zejména:

a) kontroluji uplnost uddj jednotlivych udalosti,

b) owetuji vzajemny soulad uvedenych Gil& ramci jednotlivych udalosti,

c) pri zjiSteni nedostatk nebo rozpar v Udajich ukladanych do programu statistického
sledovani udalosti (dale jen ,program SSU") jsprawreni poZzadovat opravu a dogim
Udaji od jejich zadavaté|

d) kontroluji dodrZzovéani terminzadavani dat do programu SSU,

e) metodicky vedou fislusniky HZS kraje, ki¢ zadavaji udaje do programu SSU,

f) zpracovavaji vystupy z databaze programu SSU matianych poZzadauk

g) zpracovavaji podklady pro analyzy zasahudalosti.

(7) Krajsky garant navrhuje ifslusnému sluzebnimu funkciangiislusnika HZS kraje,
ktery bude kontrolovat Udaje ze zprav o zasahu vaada do programu SSU (dale jen
~prislusnik pro statistiku®).

(8) Garant zachranného utvaru a jeho zastupce odpovda&jnnost zachranného uUtvaru
v oblasti statistického sledovani udalosti a analfsali u udalosti v rozsahu dle odstavce 6
pismeno a) az d) a pismeno g).

Cl. 2
(1) Za udalosti se povaZuji veSkeré pozary, daldlasti jako jsou dopravni nehody, havarie
/nagr. aniky nebezpgnych (nap. chemickych) latek, technické havarie, radiahavarie/
a ostatni udalosti a plané poplachy spojené sehyagadnotek PO a dalSich slozek
integrovaného zachranného systému (dale jen I8¢ prowiovacich cuieni.

(2) Udélost se z&di do konkrétni kategorie udalosti podieyazujiciho charakteru udalosti
Ivyjimku tvoii pozar - viz vy3el. 1 odst. 1 pism. b)/.

(3) Pokud dojde ke zén¢ kategorie udalosti, musiidody této zndny jasré a srozumitel&
vyplyvat z tdaj uvedenych v programu SSU iitap textovesasti Zpravy o zadsahu.

Cl. 3
Evidence udalosti afinnosti

(1) HZS kraje vede v listinné nebo elektronické patob

a) dokumentaci o vedeni zasahu,
b) zpravy o¢innosti jednotek HZS'R, HZS podniku Sprava Zele#ni dopravni cesty, s.o.,
a sboti dobrovolnych hasii (dale jen ,SDH*) obci.

(2) Zachranny utvar vede v listinné nebo elektronickdgi® dokumentaci o vedeni zdsahu
a zpravy ainnosti jednotek zachranného atvaru.

(3) HUOPH vede v listinné nebo elektronické podlolokumentaci o vedeni zasahu a zpravy
o ¢innosti jednotky stanice Prazsky hrad.

Cl. 4
Dokumentace o vedeni zasahu

(1) Dokumentaci o vedeni zasahuiivo

a) ,Dil¢i zprava o zdsahu" a ,Zprava o zasahu*,

b) Udaje zavedené do programu SSU,

c) dokumentace podle zakona o prevenci zavaznych ifevat (tuto dokumentaci vede
pouze HZS kraje),



d) jina dokumentace (n&pfotodokumentace ifpadré videozaznam, protokol o d&feni,
zprava zpracovanéa‘iglusnym organem statni spravy nebo samospravye (mdebné
pro jednoznéou identifikaci subjektu poskytnuvSiho¢éonou pomoc, nebo dalsi
dokumenty zpracované u HAR).

(2) Rozsah dokumentace o vedeni zasahu dle chargktinotlivé udalosti rive zgesnit
reditel HZS kraje.

(3) Tvari-li dokumentaci o vedeni zasahu vice listinnychliktadi, je nezbytné ji opéi
deskami s nazvem a evidsrim ¢islem udalosti.

(4) Jsou-li na HZS kraje dosehy pozary poziji, nebo byla-li provedena zina ve vysi
Skod, kategorii udalosti apod., HZS kraje tyto éapn zaznamena v programu SSU
a prislusnou dokumentaci doplni.

(5) MV-generalniteditelstvi HZSCR si mize vyzadat zpracovani a zaslani dokumentace
o vedeni zasahu.

(6) Nesphuje-li néktera ¢ast dokumentace o vedeni zasahu pozadavky standirate
pokynem (nap neuplnost nebo vzajemny nesoulad wvggh Gdaj), mize ji MV-generalni
feditelstvi HZSCR vrétit k doplgni nebo pepracovani.

(7) Dokumentace o vedeni zasahu se archivuje ditnyuh pedpisi ¥ s pihlédnutim na
pripravovany Narodni digitalni archiv a krajské didyiti archivy:

a) dokumentaci o vedeni zasahu jednotek HZSikaweghivuje HZS kraje,

b) dokumentaci o vedeni zasahu jednotek zachrannétewuia HUOPH archivuje MV-
generalnfeditelstvi HZSCR,

c) originaly (stejnopisy) Ddich zprav o zasahu jednotek SDH obci archivujsiysny
obecni #@ad. Pro jednotky SDH obci vyuZivajici ke zpracovdbilcich zprav
0 zasahu potacovy program zabezpaje archivacidchto dokumenit HZS kraje,

d) originaly (stejnopisy) Ddich zprav o zasahu jednotek HZS podni jednotek SDH
podniki archivuje #izovatel €chto jednotek.

Cl.5
Diléi zprava o zadsahu a Zprava o zasahu

(1) ,Dil&i zprava o zasahW? slouzi jako podklad pro ,Zpréavu o zasahla je dokladem
o ¢innosti jednotky PO u zasahu a ve stanovenygbadech dokladem &nnosti slozek 1ZS
u zasahu podle ifslusného pravniho iedpisu®. MaZze byt zpracovana naemepsaném
formul&i nebo pomoci weného webového rozhrantjpadre v libovolném textovém editoru
za predpokladu, Ze bude dodrZzen obsah a nélezZitostti,Riiravy o zdsahu” resp. ,Zpravy
0 zasahu".

(2) ,Zprava o zasahu“ je dokladem @nnosti jednotek PO u zasahu a ve stanovenych
pripadech dokladem @innosti sloZzek 1ZS u zasahu podl&igtusného pravnihotedpisu®
a slouzi také jako podklad pro Udaje zadavané amramu SSU. ,Zpravu o zasahu“

4 7Za&kong. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové stuzbo znéné nekterych zakon, ve zméni pozdjsich

pgredpigi.
Ndizeni Ministerstva vnitrd. 5/2008, kterym se vydava spisovy a skartéad.
Pokyp generalnihteditele HZSCR ¢&. 24/2008, k zabezpeni jednotného vykonu spisové sluzby v ramci
HZSCR.
§ 20 odst. 4 vyhlasky. 247/2001 Sb., o organizactmnosti jednotek pozarni ochrany.
Metodicky lis&. 12 kapitolyR Bojovéhoradu jednotek pozarni ochrany (Pokyn generaligaiiele HZSCR
a naméstka ministra vnitras. 40/2001, ve zni Pokynu generalnihteditele HZSCR a nanistka ministra
vnitra¢. 38/2002).
) § 26 odst. 2 vyhlasky. 247/2001 Sb.
® § 16 vyhlasky. 328/2001 Sb., oskterych podrobnostech zabe#pai integrovaného zachranného systému,
ve zréni vyhlaskye. 429/2003 Sh.

6)



zpracovava velitel zasahu. Yipadt pozaru zpracuje ,Zpravu o zasahu“ ten velitel hasa
ktery velel v dob likvidace pozaru. U ostatnich udalosti ji zpracige, ktery zasah ukoih,
pokud se jednotlivi velitelé zasahu nedohodnou femMinak. ,Zprava o zasahu” ize byt
zpracovana naipdepsaném formufianebo pomoci weného webového rozhraniiigpadré
v libovolném textovém editoru zaqdpokladu, Ze bude dodrzen obsah a nalezitostidyZpr
0 zasahu". Pisemna forma ,Zpravy o zasahu“ musibgy doréena na stanici HZS kraje,
v jejimz zasahovém obvoduk udalosti doslo.

(3) Pro gienos elektronicky podepsaného dokumentu nebo nagkeého podepsaného
listinného dokumentu se vyuZiva elektronickda poStakto zaslany dokument musi byt
souasti ,Zpravy o zasahu“ jako elektronickéilpha v SSU. V fipact zpracovani Zpravy
0 zasahu pomoci webového rozhrani je zaker@eautorizace zpracovateketne casoveho
snimku a listinna ani elektronicka podoba Zprawasahu neni vyzadovana.

(4) HZS kraji v piipact mezikrajské pomoci zpracovavaji ,Billzpravy o zasahu* nebo
LZpravy o zasahu“ tak, aby udalost byla v progra8®U evidovana za celé Uzeméské
republiky pouze jednou. Udalost préely SSU eviduje HZS kraje, na jehoZz Uzemi udalost
vznikla.

Cl.6
Zprava o ¢innosti

Zprava aiinnosti eviduje poskytovani pohotovostnich a jingthzeb nebo praci (nap
§ 97 zakona&. 133/1985 Sb.), které jsou zpravidliiegem ohlaseny a dohodnuty a nastedn
ve vhodném/domluveném terminu planéviinény. Jedna se 6innosti, u kterych nehrozi
bezprostedni ohroZeni, nebo jednotka PO provatnnosti k pedchazeni vzniku
potencialnino ohrozeni (naplikvidace vosc¢i sr&u, asistence, sluzby prorfizovatele
jednotky PO mimo prostor stanice). Do zpravyionosti pati ¢innosti provadné mimo
prostor stanice, které:

a) jsou pedem dojednany sluzebnim funkciterd,

b) jsou ohlaSeny nebo dojednany jako sluzba HZS kfzgehranného Gtvaru, HUOPH)
nékterému subjektu (nadpPolicii CR nebo obci) na jeho Zadost,

C) jsou po vyjezdu jednotky PO na ngisklasifikovany tak, Zze nejde o zachrantie
likvida¢ni prace, pokud se z nich naslédrestane nap ,plany poplach” nebo ,zneuZziti
jednotky*.

Cl. 7
Zpracovani dokumentace
(1) Zpracovani fisluSnych uddj a zadavani udajdo programu u HZS kraje provadi a za
jejich spravnost zodpovida:

a) udaje z ,Diti zpravy o zasahu“ a ,Zpravy o zasahu“ do progré®8U zadava velitel
zasahu-fislusnik HZSCR; v piipadt pozaf vzdy vyphuje Gdaje v polozce ,PODKLAD
PRO ZPP+“. Neni-li velitelem zasahuigiusnik HZSCR, pak za zadani sledovanych
Udaji do programu SSU odpovida velitel mistorislusné stanice HZS kraje (v hl. m.
Praze uti feditel HZS hl. m. Praha). Zadané udaje kontroliislypsnik pro statistiku;

b) Udaje spojené se zfBvanim icin vzniku pozai (zejména doSaivané Udaje)
do programu SSU zadaxakladni vySeébvatel pozai (dale jen ,ZPP*);

C) Udaje spojené &nnosti operéniho a informaniho stediska HZS kraje (dale jen ,OPIS®)
zadavaji pislusnici OPIS s vyZitim programu ,Spja

9 Zasahovy obvod jednotky HZS kraje (JPO 1) — je déedukenosti jednotky PO v I. stupni poplachu pro
katastralni Uzemi obci v ramci ploSného pokrytindizkraji jednotkami PO a zahrnuje Gzemi katéskam
je tato jednotka ploSnym pokrytimiqdugena. Ri predukenosti dvou jednotek JPO | do stejného
katastralniho Gzemi, rozhoduje #iguSnosti katastralniho Uzemi k zasahovému ob\viRID | kratSi doba
dojezdu.



d) kontrolu Uplnosti a spravnosti udagadanych do programu SSU spojenych se zasahem
jednotek PO provadi

- U zasah s @asti jednotek PO ¢etrg jednotek zachranného Utvaru velitel méstn
prislusné stanice HZS kraje, pokigtlitel HZS kraje nedf jinak; u zasai jednotky
stanice PraZzsky hrad velitel stanice HZS hl. mhipraterého ufi freditel HZS hl. m.
Prahy,

- U Udaji, které souvisi se zfidvanim picin vzniku pozal, zadavanych ZPP, metodik
nebo koordinator-metodik pro ZPP.

(2) Velitel mistre prislusné stanice HZS kraje, metodik nebo koordinratetodik pro ZPP
a [islusnik pro statistiku jsoudiejisténi nedostatk opravréni vyZzadovat po zadavateli Udaj
opravu a dopléni udaj.

(3) Zpracovani dokumentace o vedeardisahu u udalosti, zadani Gdajo programu SSU
a kontrola spravnostéthto Udaj se provadi v nasledujicich terminech:

a) zpracovani dokumentace o vedeni zasahu u udaogtidmotky PO

- Dil¢i zprava o zasahu” - nejpagddo 3 dni od ukorgeni @islusnéeho zasahu,
»Zprava o zasahu“ - nejpojldo 6 dm od ukorkeni @islusného zasahu,

b) zpracovani dokumentace o vedeni zasahu u utglms}iné slozky 1ZS - do 14 dnod
ukongeni @islusného zasahu,

c) zadani a kontrola spravnosti tddp programu SSU vSech zagaednotek PO u udalosti
(vcetre pozan bez &asti jednotek PO) - do 6, nejpagidvSak do 10 di od ukorgeni
zasahu jednotky PO (u poadrez &asti jednotek PO od doby ohlaSeni pozaru),

d) zadani a kontrola spravnosti tddp programu SSU vSech zagattozek 1ZS u udalosti -
do 15, vyjime&né do 20 drfi od ukordeni zasahu.

(4) Pokud slozitost udalosti vyZaduje delSi terman zpracovani dokumentace o vedeni
zasahu, o prodlouzeni terminu rozhodne:

a) v pripadt HZS krajefeditel HZS kraje, )
b) v pripac zachranného uUtvaru nebo HUOPH rétek generalnihéeditele HZSCR pro
IZS a operani tizeni.

(5) Udalosti zji&né pozdji se do evidence udalostifzai dodatens.

(6) HZS krajea zachranny atva® odesilaji data programu SSU na MV-genergditelstvi
HZS CR ¢tvrtletre dle nasledujicihdasového rozpisu:

a) data za obdobi leden a#elen - do 15. dubna,

b) data za obdobi leden &Zrven - do 15¢ervence,

c) data za obdobi leden azzado 15fijna,

d) data za obdobi leden az prosinec - do 16. lednl@chgiiho roku (réni export dat za
obdobi leden az prosinec musi obsahovat vSechrgsida zasahy tohoto obdobi).

(7) Data programu SSU musi HZS krajezachranny Gtvat® pravidelrg (minimalns vzdy
piedétvrtletnim exportem) zalohovat.

(8) HZS kraje je odpaydny za data svého kraje, o pouziti dataQéze zhitkyaja nebo z celé
Ceskeé republiky rozhoduje vyhratiMV-generalnireditelstvi HZSCR.

Cl. 8
Analyzy

19 zachranny Gtvar zah&ji tusinnost po technickémiipojeni ke stavajicimu provozovanému systému.



(1) HZS kraje zpracovava periodické i aktualnetgedy zasah u udalosti v rozsahu
vystupnich tabulek programu SSU isspuSnym grafickym dopknim a tyto pehledy
analyzuje. O rozsahu analyzy rozhodigditel HZS kraje.

(2) MV-generélniteditelstvi HZS CR si miZze analyzy zpracované podldgegchoziho
odstavce vyZzadat.

(3) MV-teditelstvi HZSCR maze po HZS kraje a zachranném Utvaru pozadovat apéac
analyzy dle zadanych pozadavk

Cl.9
Zavéreéna ustanoveni

(1) MV-generalnireditelstvi HZSCR:

a) stanovi vzor formulié (Dilci) Zprava o zasahu,

b) vyda Navod k vypracovani a pouziti Bl zpravy o zasahu“, ,Zpravy o zasahu“
a ,Zpravy ocinnosti (dale jen ,navod“), Seznam atriiypouzivanych v programu SSU
a Provozni a uzivatelskoutipucku programu SSU.

(2) MV-generalniteditelstvi HZSCR poskytne navod zékladnim slozkam 1ZS a ostatnim
slozkam IZS, s kterymi ma uz&né dohody o poskytovani planované pomoci na vyiada

(3) HZS kraje seznami s timto pokynem vedouci €1dZ8 v okruhu své Uzemniipobnosti
a poskytne jim vydany navod.

Cl. 10
Piechodné ustanoveni

HZS kraji a zachranny utvar k realizaci tohoto pokynu prawezdneny ve svych internich
aktechtizeni nejpozéji do 31. ledna 2016.

Cl. 11
ZruSovaci ustanoveni

Pokyn generalnihteditele HZSCR a nanistka ministra vnitrat. 10/2006, kterym se
stanovi pravidla statistického sledovani udaloskbleumentace o vedeni za8ake zruSuje.

Cl. 12
U¢innost
Tento pokyn nabyvadinnosti dnem vydani s tim, Ze se data v programu B&inaje
dnem 1. ledna 2016 uvedou do souladu s timto pokyne

Cj. MV-38646-6/PO-OR-2015

Generalnieditel HZSCR
brig. gen. Ing. Drahoslav Ryba v. r.

Obdrzi:

HZS kraji

Zachranny Utvar HZER

SOS PO a VOS PO ve Frydku-Mistku
MV-generélniteditelstvi HZSCR



Cast Il.

Oznédmeni
naméstka generalnihoreditele HZSCR pro I1ZS a operani Fizeni

MV-generélnireditelstvi HZSCR, v souladu $l. 9 odst. 1 Pokynu generalnitieditele
HzS CR ¢. 37/2015, kterym se stanovi pravidla statistickédiedovani mimgadnych
udélosti, zasahové a ostatinnosti jednotek pozarni ochrany @nnosti operénich
a informanich stedisek Hasiského zachranného sbafiR a dokumentace o vedeni zasah
vydalo vzor formulée (Diki) Zprava o zasahu (dale jen ,vzor form@t§ a Navod
k vypracovani a pouziti ,Dil zpravy o zasahu”, ,Zpravy o zasahu“ a ,Zpravyionosti*
(dale jen ,navod").

Formulé a navod jsou k dispozici na Internetu HZR na adrese:

www.hzscr.cz/odborna-priprava.aspx.

brig. gen. Ing. FrantiSek Zadina v. r.
namgstek generalnihteditele HZSCR
pro IZS a operani fizeni



